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ENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
SELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA

RESOLUQAO N°12, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
- RORAIMA, no uso de - suas atribuigoes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a edigao da Lei,Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, que
instituiu a modalidade de licitagdo denominada pregao para aquisicdo de bens e
Servicos comuns;

CONSIDERANDO a necessidade de dotar a Defensoria Publica do Estado de
Roraima de um sistema Operacional eficiente e que proporcione competicdo e
transparéncia nas contratagoes;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas que contribuam para a
redugao de custos e que possam assegurar redugdo de pregos de produtos e
servicos e uma maior celeridade nos processos para as contratagdes por parte
desta Instituicao;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de modernizar a administragido, com a
utilizagao dos recursos disponiveis da tecnologia da informagéo e eficiéncia
> operacional;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas e procedimentos para a realizacdo de licitacdo na
modalidade de pregao, para a aquisigao de bens e servigos comuns, no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Roraima, que sera regida por esta Resolugéo
pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666/93, com alteragdes posteriores.

§1°-0 prégéo e modalidade de licitagao em que a disputa € feita por meio de
propostas escritas e/ou lances verbais em sessao publica presencial virtual; L
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§ 2° - Para os efeitos desta Resolugdo, consideram-se bens e servigcos comuns
aqueleAque detenham padrées de desempenho e qualidade objetivament
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definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado e, em
especial, os relacionados em portaria editada pela Defensoria Publica- Geral.

§ 3° - O pregdo atendera aos principios da legalidade, da impessoalidade, da-

probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do
julgamento objetivo, da celeridade, da finalidade, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da competitividade, do preco justo, da seletividade e da
comparacao objetiva das propostas;

§ 4° - As normas disciplinadoras da licitagdo na modalidade denominada pregéo
serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que nao comprometam o interesse publico, a finalidade, a transparéncia e a
seguranga da contratagao;

§ 5° - Para a realizagdo do pregdo presencial adotar-se-do as normas
procedimentais contidas no texto da Lei n° 10.520,.de 17 de julho de 2002 e;
subsidiariamente, da Lei n°® 8.666/93 e alteragoes posteriores, sem necessidade
de transcri¢ao;

§ 6° - Para o pregao eletrénico, alem dos preceitos da legislagao referida no
paragrafo anterior, aplicar-se-ao as regras estabelecidas nesta resolugao e utilizar-
se-ao os recursos da tecnologia da informacgao, em sessao publica virtual, através
de sistema interligado a rede mundial de computadores — Internet.

§ 7° - O sistema referido no paragrafo anterior deste értigo utilizara recursos de
criptografia e de autenticacdo que assegure condi¢cdes adequadas de seguranca
em todas as etapas do certame licitatério; '

§ 8° - Para garantir os recursos tecnologicos necessarios ao perfeito
funcionamento do pregao eletrénico, podera a Defensoria Publica, observada a
legislagao pertinente, firmar convénio ou celebrar contrato de cooperagao técnica
com empresa publica ou privada, provedora de sistemas de informatica pertinente.

Art. 2° - O pregao eletrénico permitird o encaminhamento de propostas de precos,
com possibilidade de apresentagdo de lances sucessivos de pregos, em valor
inferior ao ultimo prego registrado, durante o periode indicado no instrumento
convocatorio da licitagao. :

: Art. 3" - O edital de pregéo sera disponibilizado no portal de compras do provedor
do sistema de informatica conveniado ou contratado, que podera ser acessado no
site da Defensoria Publica do Estado de Roraima, informagdes necessarias a
participacdo e operacionaliza¢ao da licitagao. :

Art. 4° - O preg'éo sera conduzido pela Comisséo Permanente de Licitagdo, com
apoio te?cnico e operacional do Departamento de Informatica.







§ 1° - A funcéo de pregoeiro sera exercida pelo servidor que preside a Comissao
Permanente de Licitacdo, tendo como equupe de apoio os demais membros da
comissao;

§ 2° - Em caso de impedimento do pregoéiro. 0 mesmo sera substituido por
membro da respectiva Comissao de Licitagao;

§ 3° - Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado
capacitagao especifica para exercer a atribuicao;

Art. 5° - Os instrumentos convocatorios elaborados para formalizagdo do pregao
eletrénico permanecerao disponiveis para recepg¢ao de propostas e lances, por
periodos nunca inferiores a8 (oito) dias uteis.

Art. 6° - Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema, a
autoridade competente para homologacdo da contratacédo, os servidores
designados para a condugao dos procedimentos relativos ao pregao eletrénico, e
os fornecedores; b

§ 1° - O credenciamento de que trata o caput deste artigo dar-se-a pela efetiva
atribuicdo -de chave de identificacao e de senha pessoal e intransferivel para
acesso ao sistema do pregao eletrdnico.

§ 2° - A chave de identificagdo e a senha atribuidas ao fornecedor poderao ser
utilizadas em qualquer pregao eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagcao
do credenciamento ou em virtude da sua inabilitagdo perante o cadastro de
fornecedores.

§ 3° - A perda da senha, cancelamento ou quebra de sigilo deverdo ser
comunicados, imediatamente, ao provedor do Sistema, oficialmente, pela
autoridade competente para homologagédo da contratagdo ou pelo fornecedor,
para as providéncias necessarias.

§ 4° - O uso da senha de acesso pelo licitante & de sua exclusiva
responsabilidade, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou a Defensoria Publica,
qualquer responsabilizagao por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
‘senha, ainda que por terceiros.

Art. 7° - Cabera a Defensoria Publica, atraves dos seus érgaos:

| — providenciar a alocagado de recursos orcamentarios para o pagamento das
obrigagoes decorrentes do pregao eletrénico;

Il — elaborar o instrumento convocatério competente e efetuar o seu registro no @

sistema -eletronico, para divulgar e realizar a respectiva propostas de pregos e
aprgsentacao de lances;
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lll — promover todas as etapas do pregao eletrénico, conforme prazos fixados no
instrumento;

IV — verificar o atendimento das especificagdes do objeto e, atendendo ao tramite
previsto nesta Resolugdo, adjudicar o contrato em favor do vencedor, de acordo
com o critério do menor preco; \

V — formalizar o recebimento do objeto da contratagao nas condigdes estipuladas
no Instrumento Convocatorio e na Lei n® 8.666/93, com alteracdes posteriores;

VI — capacitar o pregoeiro e os servidores designados para compor a eqLupe de
ap0|o atraves de treinamento.

Art. 8° Cabera ao fornecedor:

| — credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema, para obtengao da
senha de acesso ao 5|stema eletrénico;

Il — submeter-se a exigéncias contidas nesta Resolugcéo, assim como aos termos
de participacdo e condigbes de contratacdo constantes no instrumento
_convocatorio;

[l — acompanhar as operacdes nos sistema durante a sessdo publica virtual,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas ou de sua desconexdo com o
Sistema;

IV — responsabilizar-se pelas transagbes efetuadas em seu nome, no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, bem como 0s
riscos inerentes ao uso indevido de sua senha de acesso.

Paragrafo Unlco — O credenciamento junto ao provedor do Slstema implica na
responsablllzagao legal do fornecedor, ou seu representante, e na presungéo de
~ sua capacidade técnica e juridica para participacdo na licitagao.

Art. 9° - A sistematica do pregao eletronico sera regida pelas seguintes regras:

| — o instrumento convocatério devera conter a especificagdo do objeto de forma
clara e precisa; as quantidades requeridas; as condigées de contratagdo; o
enderego onde ocorrera o processo licitatorio; o prazo e o local de entrega; o
prazo de pagamento; as datas, horarios e prazos para realizagdao das etapas do
processo; as condigoes de participagdo, e as regras e as condicdes de
pagamento; ‘

|l — os fornecedores credenciados interessados em participar do pregéo eletrénico
devepao enviar suas propostas de preco, utilizando, para tanto, exclu\s_ivamente, o}
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sistema eletrénico, sendo consideradas invalidas as propostas apresentadas por
quaisquer outros meios estranhos a este;

Ill - as referéncias de horarios, no instrumento convocatorio e durante a sessao
publica virtual, observardao o horario de Brasilia — DF, o qual sera registrado no
Sistema e na documentacéao pertinente;

IV — a participagdao no pregao eletrénico dar-se-a, exclusivamente, apos a
digitacao da senha privativa do fornecedor e subseqiiente encaminhamento, por
meio do Sistema, de proposta de preco e de lances, em-data e horario previstos
no instrumento convocatorio;

V — os fornecedores participantes terdo conhecimento do menor valor ofertado e
das propostas classificadas, conforme data e hora estabelecida para a abertura
das propostas;

VI — apds abertura da sala de disputa, pelo pregoeiro, os fornecedores
classificados poderao formular lances de menor valor, sendo informados,
imediatamente, sobre o seu recebimento com a indicagédo do respectivo horario e
valor,

VIl — s6 serdo aceitos novos lances, cujos valores forem inferiores ao do ultimo
lance registrado no Sistema;

VIII — a proposta de preco, bem como os lances subseqiientes, deverdo ser
registrados, em reais, para a quantidade total de cada bem, com o prazo de
validade de 60 (sessenta) dias, se outro ndo estiver fixado no edital;

IX — durante o transcurso da sessao publica virtual, os fornecedores participantes
serao informados, em tempo real, do valor do menor lance que tenha sido
apresentado pelos demais part|c1pantes vedada a identificagdo do detentor do
lance;

X — A etapa de lances da sessdo publica, prevista em edital, sera encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema
eletrénico aos licitantes, apos o que transcorrera periodo de tempo de até trinta
minutos, aleatorlamente determinado pelo sistema e findo o qual sera,
automaticamente, encerrada a recepgao de lances;

Xl — O pregoeiro anunciara o -licitante vencedor imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apés a
negociagao e decisdo acerca da aceitagado do lance de menor valor;

Xl — Como requisito para a celebragdo do contrato, o vencedor devera apresentar

o docymento original ou copia autenticada;
\

\

\\‘ \/'.I -







s

"~ licitante com o pregoeiro, o sistema eletrénico podera pe.
. dem is llCltantt-:-s para a recepq:ao dos lances. ;

‘

COXIN = Declarado o venc\edor o licitante mconformado com O resultado deveré'
.. manifestar ‘imediata e motivadamente © seu interesse de recorrer através do

sistemd életronico, ficando- os demais _licitantes desde logo ‘ intimados para -
apresentar contra-razées em 03 (trés) dias Gteis, que .comegardo a correr do
término do prazo do recorrente sendo—lhes assegurada wsta imediata dos autos.

XIV - Sera facultada a utnhzaoao de enderego eletrdnico 'na Internet ou fax |

- previamente dlvulgados em edital, para-o encaminhamento do memorial e contra- -
- razdes de recursos, devendo o.documento original ser posteriormente enviado no-

prazo maxnmo de 3(trés) dlas coritados da data da sesséao publlca vurtual

XV - Encerrada a etapa de Iances da sessdo0 publlca o I|c1tante detentor da
melhor oferta devera comprovar, no prazo e endereco estabelecidos no edital, a
SItuagao relativa a habilitagao. juridica, a regularldade fiscal e, conforme o caso,
quanto a qualificagao técnica, econdmica e financeira, ‘na forma dos artigos 28 a
31 da Lei n° 8.666/93, podendo esta comprovagdo se dar mediante -
encaminhamento da documentagao via fax, devendo encaminhar, posteriormente

0 ongmal ou copia autentlcada observado ) prazo de 3 (tres) dias Uteis;

XVI — Nas sutuagoes em que o edital tenha prevusto requusutos de hablhtagao nao.' :
compreendldos pela -regularidade perante - o- Cadastro de Fornecedores da -

. Defensoria Publica, o licitante poderé apresentar, |med|atamen,te, ‘copia da
. documentag&o necessaria, por meio de fax, devendo encaminhar, posteriormente,

o original ou copla autentucada observado o] prazo de 3 (trés) dias- utels

XVIl - a mdlcagao do lance vencedor a classificacdo dos lances apresentados e

~ demais informagdes relativas’ a sessao -publica:do pregdo.constardo de ata.- .
~divulgada no sistema; sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na .
. legislagdo pertlnente :

Art: 10 Caso a proposta ou o Iance de menor valor contranem 0 edltal ou se o

licitante vencedor desatender as exigéncias ‘de habilitagéo, o pregoeiro examinara - p

. a'proposta ou o lance subseqiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo.

" & sua habilitagdo, obedecendo, sucessivamente, a ordem de classifi icagao, até'a -
vapurag:ao de uma proposta ou lance compativel com os preceltos edutahcnos ’

e

Paragrafo unico - Ocorrendo a sntuag;ao prevista no. “caput" o pregoelro podera
negocnar com o I|0|tante para que seja ‘abtido o melhor . prego. ‘

Art. 11 — Contatado 0 atendimento das ex:gencnas fixadas no edltal .e apds .o
julgamento de recurso, seé houver, o Ilcitante sera declarado vencedor sendo-lhe
adjudicado o objeto do certame. W .

Art 12 — Caso no decorrer da etapa competitiva do- pregao ocorrer descorrexao do..
ecer acessivel aos -







Paragrafo Unlco Se a desconexao for do pregoeiro com o sistema e perSIStlr por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera susperisa e tera reinicio
somente apds a comunicagao expressa aos participantes.

Art. 13 — E vedada a participagéo de consorcios e de empresas impedidas de
licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica, nos termos da Lei n°® 8. 666!93 :
com alteragdes posteriores.

Art. 14 - A contratagcao sera formalizada pela emiss@o de Nota de Empenho, ou
instrumento similar, que sera comunicado ao fornecedor homologado.

Art. 15 — Em caso de manifestacao de' desisténcia do fornecedor, fica
caracterizado o descumprimento total da obrigagdo assumida, consoante o
estabelecido no artigo 81 da Lei n° 8.666/1993, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

Art. 16 — O licitante que ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugéo do
fornecimento ou servico, estara sujeito as sangbes previstas na Lei n°® 8.666/1993,
sem prejuizo do eventual cancelamento da Nota de Empenho.

Art. 17 — O pagamento decorrente da licitagdo na modalidade de pregao
eletrénico, desde que tenha ocorrido o recebimento definitivo do objeto contratado,
sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data fixada no
Instrumento Convocatério para entrega do bem, acompanhado da respectiva nota
fiscal/fatura, mediante crédito em conta corrente do contratado.

Art. 18 — Se o Contratado inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em
parte, ficara sujeita as sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993,
e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

| — pelo atraso na entrega do material em relagao estipulado: 1% (um por cento)
do valor do bem nao entregue, por dia decorrido, até limite de 10% (dez por cento)
do valor do bem;

Il — pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou servico, caracterizada em dez dias
apos o vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor do bem ou
Servigo;

lll — pela demora em substltmr o objeto rejeitado, a contar do segundo dia da data
da notificagao da rejelg,ao 2% Tdois por cento) do valor do bem recusado, por dia
decorrido; :

IV — pela recusa do Contratado em substituir o bem rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituicao nao efetivada nos cinco dias que segu:rem a data da
rejelgao % (dez por cento) do valor do objeto rejeitado; |\ \
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V — pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢ao fixada nesta Resolugao ou no
instrumento convocatério e nao abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por
cento) do valor contratado, para cada evento.

§ 1° - As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez. por cento) do valor
contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

§ 2° - As importancias relativas as multas poderao ser descontadas do pagamento
porventura devido a contratada, ou efetuada a sua cobranga mediante inscricao
em divida ativa do Estado, ou por qualquer forma prevista em lei.

Art. 19 — A Defensoria Publica do Estado de Roraima, em caso de inadimplemento
da parte contratada, devera, ainda, cancelar a Nota de Empenho, sem prejuizo
das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.
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Art. 20 — O Contratado estara obrigado a efetuar, a qualquer tempo, a substituicao
do objeto rejeitado, se este apresentar defeito de fabricacao ou divergéncias
- relativas as especificagbes constantes do instrumento convocatorio,
independentemente da quantidade rejeitada.

Art. 21 — As. informagdes adicionais pertinéntes aos processos licitatério na
modalidade de pregao poderao ser obtidas na Comissao Permanente de Licitagao,
a partir da divulgagao do instrumento convocatorio.

Art. 22 A fiscalizagao do fiel cumprimento do disposto nesta Resolugao cabera ao
Defensor Publico-Geral, podendo para tanto, no dmbito de suas atribuicoes,
expedir normas complementares a sua execugao.

Art. 23 - Esta Resolugé@o entra em vigor na data de sua publicacao.
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