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Principais Novidades no SEI 3.0 — Usuario Basico

| - Importante destacar que, em comparacao com a versao 2.6, no SEl 3.0 ndo ocorreu descontinuidade de nenhuma
funcionalidade. Foram implementadas melhorias nas funcionalidades existentes e criadas novas funcionalidades. Ndo
ocorreram grandes reformulacdes de telas e, assim, ndo houveram perdas na experiéncia do uso pelos Usudrios.

Il - A lista detalhada abaixo tem foco no uso do SEl pelos Usudrios internos, ou seja, que possuem o Perfil “Basico”.

Resumo das Novidades Tecnolodgicas:

1. Atualizagdes: Apache 2.4.6; PHP 5.6.29; e Solr 6.3.0.

2. Melhoria na estrutura de pastas da aplicagdo, proporcionando mais seguranga e melhor arquitetura.

3. Webservice do SEI foi bastante ampliado, viabilizando melhorias em integrac¢des ja existentes ou novas integracoes.
4. Mdédulos: melhorada a interface para mddulos e disponibilizado Manual de Desenvolvimento de Médulos, destacan-
do as Classes da API, Eventos, Operac¢ées, Padrdo de Modelagem de Dados e Padrdo de Codificacdo.

Novidades para os Usuarios:

1. Tela de Controle de Processos:
a. Marcadores: de administracdo pela prépria Unidade por meio do menu “Marcadores”, serve para organizar
0s processos por etiquetas coloridas, com 10 opg¢bes de cores.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

seil .., ———— [

Centrole de Processos Marcadores

Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Lista de Marcadores (7 registros):
Base de Conhecimento i - =

lcone - Nome s Agdes

Textos Padrao

Modelos Favoritos & Apenas para Conhecimento 7 [ _@' 2l
Blocos de Assinatura i L4 Gompisen 5 EI 3 &
Blocos de Reunido 2% & Discutir com a Geréncia 5 Ef _”-J _EJ'
Blocos Internas ¢ Facil 3 & e
Contatos 3 z Normal 4 g @ 2
Processos Scobrestados [ Processo Devolvido pela Procuradoria 8 [ w2 g
Acompanhamento Especial & Urgente 2 & & 3
Marcadores |

Pontos de Controle

Estatisticas ]

Grupos »

Inspecao Administrativa

i. Depois que a Unidade tiver cadastrado pelo menos um Marcador, conforme item anterior, os Mar-
cadores poderao ser aplicados em lote na tela de Controle de Processos ou individualmente com o
processo aberto, selecionando o botdo de acdo sobre processo “Gerenciar Marcadores” (ﬂ).

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

sell ;.. Parssabo Momu poscuisa I KA

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

e BEEREEROIR
J
Pesquisa d —

Base de Conhecimento . Gerenciar Marcador h .
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores wrsmalizaco detalhada

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

BI de Reunis 25 registros: 32 registros:
0cos de Reuniao Recebidos Gerados
Blocos Internos .
- S 28 53500.200649/2014-68  (mbarroso) & 53500.001201/2016-25
v 53500.000567/2016-87 & 53500.001200/2016-81
Processos Scobrestados
AT B [ 53560.200037/2015-41 (jkviana) & 53500.000353/2016-19
e o 53560 000003/2016-30 53500 000254/2016-29
Pontos de Controle v o 53500.200804/2014-46  (mbarroso) & 53500.000253/2016-84
Estatisticas » 53500.201268/2015-87 v 53500.000182/2016-10
Grupos » v & 53500 200458/2015-87  (mbarroso) td 53500 000181/2016-T5
Inspecdo Administrativa o 53500.200300/2015-15  (mbarrasa) v 53500.000180/2016-21
28 53500.200772/2014-89  (mbarroso) v 53500.000144/2016-67
23 53500.200383/2014-53  (mbarroso) 53500.201637/2015-31
(2% 4 53500 200762/2014-43  (mbarroso) 53500 201632/2015-17

\ne 53500.200075/2014-28  (mbarroso) & 53500.201599/2015-17



MOME DO ORGAQ POR COMPLETO

SEi! 3.0.1 Para saber= Menu Pesquisa || NENENERREGEG ==

S E e Gerenciar Marcador

Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Marcador:

Base de Conhecimento & Discutir com a Geréncia -

Textos Padrao Texto:

Medelos Favoritos Processos que retornaram indicando erro. Vamos discutir para melhorar o procedimento, -

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos 4
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas »
Grupos »

Inspecéo Administrativa

ii. Apds aplicado o Marcador no processo, a etiqueta correspondente fica visivel ao lado do nimero
do processo e parando o mouse sobre ela é visualizado o texto de aviso escrito pelo Usuario.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

sell ... Para sabors Menu Posauise NN [EEIKA -

ol il Fu s Controle de Processos
Iniciar Processo
— .mmE .Ea
]
Pesquisa I —
Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacéo detalhada
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura . )
Blocos de Reuniio 25 registros: 32 reqgistros:
Recebidos Gerados
Blocos Internos
T R [} @ 53500.200649/2014-68 (mbarroso) ul & 53500.001201/2016-25
Processos Sobrestadas (W} & 53500.000567/2016-87 (] & 53500.001200/2016-81
Acompanhamento Especia o | §3560.200037/2015-41___{jkviana) 0o @ 53500.000353/2016-19
Marcadores bt Discutir com a Geréncia b 53500.000254/2016-29
Pontos de Controle o 4e Processos que retomaram barroso) o & 53500.000253/2016-84
Estatisticas 3 o e a1 Par o & 53500.000182/2016-10
Grupos » . &0ale — ) o @ 53500.000181/2016-75
a ini i ol =+ k — (mbarroso l I —
Inspecéo Administrativa 3 ¢ 53500.200300/2015-15 ) & 53500.000180/2016-21
[} @ 53500.200772/2014-89 (mbarroso) l & 53500.000144/2016-67
(] @ 53500.200383/2014-53 (mbarroso) 58] 53500.201637/2015-31
[} {} & 53500.200762/2014-43 (mbarroso) ul 53500.201632/2015-17

iii. Clicando individualmente sobre o Marcador de um processo sera aberta a tela para sua edicdo,
podendo simplesmente alterar o texto de aviso ou alterar para outro Marcador. O sistema guarda o
histérico dos Marcadores e avisos aplicados.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

seil .., Para saber- Menu Pesquisa NN

Controle de Processos Gerenciar Marcador

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Marcador:

Base de Conhecimento & Complexo v

Textos Padrao Texto"

Modelos Favoritos Foi avaliado que o processo & complexo e exigird mais tempo para sua correcéo. -

Blocos de Assinatura .

Blocos de Reunido P

Blocos Internos

Contatos 4

Processos Sobrestados Histarico de Marcadores (3 registros):

Acompanhamento Especial Data'Hora Usuario Marcador Texto

Marcadores 20/01/2017 1747 andresaraiva Complexo Foi avaliado que o processo & complexo e exigira mais tempo para sua
correcao.

Pontos de Controle 29/01/2017 17:45  andresaraiva Complexo Frocessos que retornaram indicando erro. Vamos discutir para melhorar o

Estatisticas 3 procedimento.

Grupos » 29/01/2017 1741 andresaraiva Discutir com a Geréncia Frocessos que retornaram indicando erro. Vamos discutir para melhorar o

rocedimento.
Inspecdo Administrativa P




iv. A alteragdo acima também pode ser em lote, sendo que neste caso ndo mostrara a tabela de “His-
térico de Marcadores”.
b. Ver por Marcadores: na tela de Controle de Processos agora é possivel filtrar os processos por Marcadores.
Com isso, temos trés opgdes de filtragem na referida tela: “Ver processos atribuidos a mim”; “Ver por marca-
dores”; “Visualizagdo detalhada”.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

sel ... Para sabors Monu Posquise NN CEOKA ==

Controle de Processos Controle de Processo0s Ao clicar em "Ver por marcadores" s3o listados os Marcadores aplicados em processos
Iniciar Processo listados na tela de Controle de Processos.

Retorno Programado

Pesquisa Ver processos atribuidos a mim \Vertodos o5 processos Visualizacéo detalhada
Base de Conhecimento

Textos Padrao Processos Marcador

Modelos Favoritos 1 & Complexo

Blocos de Assinatura 7 & Discutir com a Geréncia

Blocos de Reunido 6 & Facil

Blocos Intemos 8 & Urgente

Contatos > ﬁ

Processos Scobrestados Clique sobre os ndmeros acima para filtrar os processos na tela de

Acompanhamento Especial Controle de Processos pelo Marcador correspondente.

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >

Grupos >

Inspecdo Administrativa

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

seil ... Poresabers Menu Pescuisa NN CEXX

Controle de Processos Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado

Pesquisa

..H EE nﬂ Clique aqui para remover o filtro pelo Marcador
Base de Conhecimento

Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores a Visualizagéo detalhada

Modelos Favaritos - — - ——
| Remover filtro pele marcador "Discutir com a Geréncia

Blocos de Assinatura

= 3 registros: 4 registros:
Blocos de Reunido ETThE Gorados
gt):t:?OISMemos S =] & 53500.000567/2016-87 0 & 53500.000182/2016-10
B e e o i 4 53500.200804/2014-46 (mbarroso) [ 53500.000181/2016-75
Acompanhamento Especial W Y 5 R 53500.200300/2015-15  (mbarroso) 0 & 53500.000180/2016-21
Marcadores 0 & 53500.000144/2016-67
Pontos de Controle
Estatisticas >
Grupos »

Inspecdo Administrativa

c. Pontos de Controle: aplicagcdao em lote e icone de destaque, que ao clicar abre tela para edicdo e histdrico.
Ainda, no menu “Pontos de Controle” na tabela de listagem dos processos foram adicionadas as colunas
“Usuario” e “Data/Hora” com ordenagdo.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

seil .. pee——— o

Lrmin G P reseTs Controle de Processos
| YadK 2

Iniciar Processo
J Gerenciar Ponto de Controle L

e — .HEE
X 1
Pesquisa I

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim \fer por marcadore

ualizacdo detalhada

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura . .
25 registros: 32 registros:

Recebidos Gerados
53500.200649/2014-68 (mbarroso) 5] e 53500.001201/2016-25
53500.000567/2016-87 L] & 53500.001200/2016-81
53560.200037/2015-41 (jlviana) 5] o e 53500.000353/2016-19

Marcadores 53560.000003/2016-30 =] | 53500.000254/2016-29

Pontos de Controle o Y 53500.200804/2014-46 (mbarroso) L] & 53500.000253/2016-84

L 2
&
&

&

[

Blocos de Reunido
Blocos Internos

Contatos 4
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

T
e

Estatisticas » % 53500.201268/2015-87 I 53500.000182/2016-10
Grupos 3 v &8¢ 53500.200458/2015-87  (mbarroso) o | 53500.000181/2016-75
Inspecao Administrativa U &8 e 53500.200300/2015-15  (mbarroso) o | 53500.000180/2016-21

o &gl 53500.200772/2014-89  (mbarrosa) I 53500.000144/2016-67
53500.200383/2014-53  (mbarrosa) =] 53500.201637/2015-31

1

id




NOME DO ORGAO POR COMPLETO

i
Set 3.01

Pan cators Mosu Poceuica I

Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Controle de Processos

2| [RAIm3 SR~ &

Ver processos atribuidos a mim

Ver por marcadores

Visualizacao detalhada

Pare o mouse sobre o icone da bandeira para ver o Ponto de Controle aplicado

Demanda Externa: Aguardando

sobre o processo e clique nele para abrir a tela de edicdo e historico.

32 reqgistros:

Blocos Internos Recebidos retorno de AR Gerados
T » U @ 53500.200649/2014-06  \mparroso) - E& 53500.001201/2016-25
Processos Sobrestados o e 53500.000567/2016-87 0 [Be 53500.001200/2016-81
Acompanhamento Especial O | 53560.200037/2015-41  (jkviana) O e 53500.000353/2016-19
Marcadores o | 53560.000002/2016-30 o 53500.000254/2016-29
Pontas de Controle o i 2 53500.200804/2014-46  (mbarroso) O [be 53500.000252/2016-84
Estatisticas » O | 53500.201268/2015-87 0 e 53500.000182/2016-10
Grupos » O &E[V€® 53500.200458/2015-87 (mbarroso) 0O [Pe 53500.000181/2016-75
R [ & E €  53500.200300/2015-15 (mbarroso) 0 e 53500.000180/2016-21
O &gl 53500.200772/2014-89  (mbarroso) o pe 53500.000144/2016-67
(0] & | 53500.200383/2014-53  (mbarroso) O | 53500.201637/2015-31

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

Para saber+ Menu

sel! ...

Controle de Processos

Gerenciar Ponto de Controle

Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Fonto de Controle:

Base de Conhecimento | Demanda Externa: Aguardando retorno de AR v

Textos Padrio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura Historico de Pontos de Controle (2 registros):
Blocos de Reunido Data/Hora Usudrio Ponto de Controle

Blocos Internos 29/01/2017 18:07:18 andresaraiva Demanda Externa: Aguardando retorno de AR

» 20/01/2017 18:04:15 andresaraiva Demanda Externa: Aguardando resposta de prestadora

Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas >
Grupos »

Inspecdo Administrativa

d. Paginagao de Processos: nas colunas “Recebidos” e “Gerados” podera ocorrer a paginagao nas Unidades
com muitos processos, conforme quantitativo geral definido pela Administracdo do SEl, diminuindo a de-
mora na listagem dos processos.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

Pacs sahars anu Peaquios [N

sel! ...

Controle de Processos

Controle de Processos

2] [RiAm3e R~

Ver processos atribuidos a mim

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver por marcadores Visualizacdo detalhada
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Opgbes de paginagdo

Bl de Reunia 30 registros: 457 registros - 1 a 100:
ocos de Reunidio Sz o’
Blocos Internos
(] 53500.200218/2015-82 ] 53500.0044 pO17-11 (renatosh)
Contatos 4 5
(] 53500.002198/2016-67 O 4k 53500.003 2017-26

Processos Scobrestados
53512.002004/2010-07 ]

Acompanhamento Especial o4 53500.004990/2017-37
T e e O 53500.016686/2011-47 (airam) O & 53500.004584/2016-93
Pantos de Contrale O & 53500.002228/2016-35 O 4 53500.004572/2016-69
Estatisticas » O 53504.000068/2016-50 O 53500.002546/2016-04
Grupos » O 53500.012910/2011-21 (] 53500.200836/2015-22
Inspecéo Administrativa O 53500.201403/2015-94 {airam) O 53500.200838/2015-11

8] 53500.201364/2015-25 ] 53500.201605/2015-36

S



e. Anotagdo: clique sobre o icone do post-it para abrir a tela de edigdo da Anotagdo sobre o processo.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

sel ... Para sabors Menu Posquise NN CEKA

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

— ngmmado .ﬂmE .nﬂ
]
Pesquisa 5 I d

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacéo detalhada

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Bl de Reun 25 reqgistros: 32 registros:
0cos ge Reuniao Recebidos Gerados

Blocos Internos -

Contatos , [ Y 53500.200649/2014- 0o v & 53500.001201/2016-25

i O (R 53500.000567/2016 Chefinho, falta o senhoravaliare | @ 53500.001200/2016-81

classificar este processo em algum

= (] | §3560.200037/2015, “assiivar p g R 53500.000353/2016-19

T e e (] | 53560.000003/2016-c = 53500.000254/2016-29

Pontos de Controle (] o 53500.200804/2014-46  (mbarroso) O e 53500.000253/2016-84

Estatisticas » o | 53500.201268/2015-87 O Fe 53500.000182/2016-10

Grupos » O & Bl €#  53500200458/2015-87  (mbarroso) 0O Re 53500.000181/2016-75

(FepEEzs dmisisE s O &Eé  53500.200300/2015-15  (mbarmoso) O [ue 53500.000180/2016-21
o0 &8l 53500.200772/2014-89  (mbarroso) o Fe 53500.000144/2016-67
(] & | 53500.200383/2014-53  (mbarroso) O | 53500.201637/2015-31

2. Pesquisa:
a. Tela de Pesquisa aperfeicoada: novas opgbes de pesquisa e melhorias no mecanismo de busca, tornando
possivel a pesquisa no contetdo dos documentos por CPF, CNPJ e datas (antes nado funcionava corretamen-
te).

i. Dentre as novas opgOes de pesquisa destacam-se os campos “Com Tramitacdo na Unidade” que
limita o resultado de busca aos processos que tenham tramitado na Unidade do usuario logado e
“Contato” com distingdo se é afeto a “Interessado”, “Remetente” ou “Destinatério”.

SeI! vesenomments Para saber+ Menu Pesquisa N O/
Resultado da Pesquisa A pesquisa por CPF, CNPJ e Datas funciona corretamente. Vide resultados do exemplo mais abaixo.
|p3?.ene.1n4-gai | @ Pesquisar
Pesquisar em: meerados |# Documentos Externos [ Com Tramitagdo na Unidade
Org3o Gerador: | Todos selecionados v

Unidade Geradora: |

Assunto:

Novas opcdes de pesguisa

|
Assinatura / Autenticacdo : |
|

Contato:
|# Interessado |# Remetente |#| Destinatario
Especificacdo / Descricdo: ®
Obs. desta Unidade: @
N® SEI: (Processo / Documenta)
Tipo do Processo: M
Tipo do Documenta: v
Nimero / Nome na Arvara:
Data: Periodo explicito 30 dias &0 dias
Usuario Gerador: [ | |
3 resultados

& Demanda Externa: Senador N° 53500.004928/2017-45 | Abertura de Procedimento Licitatério 3) 0055285
comum, nos moldes do art. 4° do Decreto n® 5.450/2005. 037.606.104-98 Este documento entra em vigorna ...

Unidade Geradora: SGI Usudrio: neijobson Data: 01/02/2017
& Cutorga: Limitado Mével Aeronautico N° 53500.001499/2016-73 ( Requerimento Inicial ) 0037930
JOBSON DA COSTA CARNEIRO, CPF:037.606.104-98 Curso: Turma 4/2016 - Introduc3o 3 Gestio de Processos- ..

Unidade Geradora: ORLE Usuario: neijobson Data: 05/09/2016
‘? TAC: Multiplas Matérias N® 53500.001312/2016-31 ( Informe 7} 0037183

037.606.104-98 REFERENCIAS Referéncia 1. Referéncia 2. Referéncia 3. ANALISE Texto. Texto: Citagio. ...
Unidade Geradora: SGI Usuario: convidado Data: 01/09/2016




b. Pesquisar no Processo: botdo de a¢do para pesquisa exclusiva sobre os documentos do processo aberto.

-
SEI! Desenvolvimento hota sebar< Wuan Lasguise

J§53500.000060/2016-23
..... Ei =
..... i_j -

""" [T matéria para Apre

ciagdo do Co
3500.201714/2015-5

""" [ Ato 118 (0023773)

""" [ Analise 6 (0023791)

----- [0 voto 2 (0023793)

""" [ Consulta Pablica & (0023914)
""" (¥ Resolucdo 664 (0023915)

""" [ sumula 19 (0023916)

.
Processo aberio somente na umda

L
S@I! pecomoninene p———

N Pesquisar no Processo
----- B Consulta Interna w (0022760) Jexto

sulta erna ' oL ® Pesquisar

g I‘_v _tena pa[a Apr_e.c_ia?iﬁo do Co Exibindo 1-10de 12
""" [ Ato 118 (0023775) & Gestdo da Informac&o: Rol Anual de Informagdes Classificadas N° §3500.000060/2016-23 ( Oficio 0049686
""" [ Analise 6 (0023791) 18)

""" D Yoto 2 (0023793) o texto do Assunto em negrito. Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o ... Processo n®

..... D Consulta Publica 8 (0023914) 53500.000060/2016-23. @vocativo_destinatario@, Texto. Texto: Texto. Texto: Texto ...

----- [ Resolucdo 664 (0023915) Unidade Geradora: SGI Usuario: neijobson Data: 08/11/2016

""" [ sumula 19 (0023916)

& Gestio da Informacio: Rol Anual de Informagées Classificadas N° 53500.000060/2016-23 ( Oficio 0046507
[ Oficializacdo de Demanda de S 17)

] Oficializagdo de Demanda de S o texto do Assunto em negrito. Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o ... Processo n®
[ Oficializacdo de Demanda de S 53500.000050/2016-23. @vocative_destinatario@, Texto. Texto: Texto. Texto: Texto ..

----- [0 Oficio 17 (0046597) Unidade Geradora: SGI
""" [ Oficio 18 (DD49686)

[ Abertura de Procedimento Licit

Usuario: neijobson Data: 06/10/2016

@ Gestdo da Informagio: Rol Anual de Informagdes Classificadas N® 53500.000060/2016-23

(e ie Demeiis de Sriesn da ) 0024093
ou outros documentos da Anatel; Lei ou Decreto; etc. Digite aqui o texto. Digite aqui o texto ... . Digite aqui o texto.
& Consultar Andamento DESCRICAC DO PROBLEMA A SER RESCLVIDO OU DA MELHCORIA ESPERADA Observacio: ..
Unidade Geradora: SGI Usuario: neijobson Data: 28/04/2016
F'ro.cessos flglgmonados. @ Gestdo da Informagio: Rol Anual de Informagdes Classificadas N® 53500.000060/2016-23 0024092
Fiscalizagao: Fistel (1) (OficializagZo de Demanda de Solugdo de T}

ou outros documentos da Anatel; Lei ou Decreto; etc. Digite aqui o texto. Digite aqui o texto ... . Digite agui o texto.
DESCRICAC DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO OU DA MELHORIA ESPERADA Observacio! ..

Unidade Geradora: SGI Usuario: neijobson Data: 28/04/2016

c. Processos com Restri¢ao: a visualizagdo de processos com Nivel de Acesso “Restrito” esta mais limitada

para as Unidades por onde ndo tenha tramitado, sem exibir os Documentos nem a op¢do “Consultar Anda-
mento”.

i. Existindo pelo menos um documento com Nivel de Acesso “Restrito”:

NOME DO ORGAO POR COMPLETD

seil ., Para sabers Menu Pesquisa N ECHENNNNE] == ) & / °f

Q53500.004585f201 6-38
§E]Oficio 19 (0054583) ’
‘[ Abertura de Procedimenta Lic
e ; Acesso Restrito

% iﬁs{;edgejlclstt;g;:;é Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) [

# Consultar Andamento

ii. A Unidade por onde o processo nao tramitou visualiza somente a mensagem de que a “Unidade
atual ndo possui acesso ao processo restrito ...":

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

-
sel .., para saber+ onu Posquisa N RN == O & /

Controle de Processos

Pesquisa

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento

Unidade atual ndo possui acesso ao processo restrito 53500.004585/2016-38.




2. Iniciar Processo:

a. Filtro e navegacdo por teclado: a tela de listagem agora possui campo de digitacao que facilita a
localizacdo rapida do Tipo de Processo por palavra-chave e navegacdo por teclado.

Escolha o Tipo do Processo: @

lpessoal |

Pessoal: Abono Permanéncia

Pessoal: Adicional de Férias (1/3 constitucional)
Pessoal: Adicional de Insalubridade

Pessoal: Adicional de Periculosidade

Pessoal: Adicional Noturno

Pessoal: Adicional por Atividade Penosa

Pessoal: Adicional por Servigo Extraordinario
Pessoal: Adicional por Tempo de Servico

Pessoal: Afastamento para Atividade Desportiva
Pessoal: Afastamento para Curso de Formacéo
Pessoal: Afastamento para Depor

Pessoal: Afastamento para Exercer Mandato Eletivo
Pessoal. Afastamento para Servico Eleitoral (TRE)

b. Ampliado o campo “Especificacdo”: agora aceita até 100 caracteres.

Iniciar Processo

Ralear Walar
Tipo do Processo:
| Acgsso 3 Informac 8o Demanda do e-SiC "
Especificagao:

}'IKIIF e o e e, e, e e e A e, H:{

Classicaca : = X
i seids.anatel.gov.br diz

[G19071 -INFt  Tamanho do campo excedido {maximo 100 caracteres). E

Imipedir que esta pagina crie canas de dialogo adicionais,

Interessados: oK |

. .

Sy

=T =
X

T

c. Tipos de Processos restritos a Unidades especificas: agora a Administracdo do SEIl podera restringir a
geracdo de determinados Tipos de Processos a Orgdos e Unidades especificas, geralmente por possuirem
competéncia exclusiva para iniciar determinados Tipos. Na lista da tela Iniciar Processo, somente as Unida-
des permitidas irdo visualizar o Tipo de Processo restringido.

4. Incluir Documento:

a. Filtro e navegacdo por teclado: a tela de listagem agora possui campo de digitacdo que facilita a locali-
zacdo rapida do Tipo de Documento por palavra-chave e navegacao por teclado. Importante lembrar que a
referida listagem é para inclusdo de “Documento Gerado” (documentos internos editados diretamente no
SEl ou “Formulario” - novidade destacada mais abaixo) e de “Documento Externo” (primeiro da lista).



Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: @

memaol |
Memorando-Circular

Memorando

b. Indicacdo do Formato de Documento Externo: no cadastro agora é necessdrio indicar o “Formato”, se é
“Nato-digital” ou “Digitalizado” (pare o mouse sobre o icone de ajuda para ler explicacdo a respeito), sendo
gue a segunda opc¢do exige a indicacdo do “Tipo de Conferéncia”.

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados | | oltar |

Tipo do Documento: Data do Documento:
v (BN
Numero / Nome na Arvore:
Indicar o Tipo de Conferéncia quando o

formato for Digitalizado

Formato (%)

Tipo de Conferéncia:

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartario

Copia Simples
Documento Criginal

Eemetente:

c. Tipos de Documentos restritos a Unidades especificas: agora a Administracdo do SEI podera restringir a
geracdo de determinados Tipos de Documentos a Orgdos e Unidades especificas, geralmente por possuirem
competéncia exclusiva para gerar determinados Tipos. Na lista da tela Incluir Documento, somente as Uni-
dades permitidas irdo visualizar o Tipo de Documento com restricdo.

d. Alteracdo de Tipo de Documento e Nimero/Nome na Arvore: agora somente a Unidade que incluiu o
Documento Externo pode alterar os campos “Tipo de Documento” e “Nimero/Nome na Arvore”:




5. Operagdes sobre Documentos:
a. Gerar Circular:

i. Para Tipos de Documentos internos que aceitam Destinatario (exemplo: Oficio), apds gerar um pri-
meiro documento que servira de base, é possivel acionar o botdo “Gerar Circular” e indicar todos os
Destinatdrios de interesse, podendo ja incluir em Bloco de Assinatura. No mesmo processo, para cada
Destinatdrio sera criado um novo documento do mesmo Tipo e com 0 mesmo numero sequencial.
ii. Importante que no documento base, por meio do qual acionou o botdo “Gerar Circular”, sejam
mantidas as variaveis originais do modelo do documento ou que sejam incluidas novas varidveis de
interesse. Ainda, os dados cadastrais dos Contatos indicados como Destinatarios precisam ja estarem
completos para que o preenchimento automatico das varidveis em cada documento ocorra conforme
esperado.

NOME DO ORGAO FOR COMPLETO

sell s, Para saber Menu Pesauisa

L}53500.000353/2016-19 |1 4
[ Informe 5 (0024656
“I[) Oficio 1 (0055194)
& Consultar Andamento @tratamento_destinatario @
@nome_destinatario_maiusculas@
@cargo_destinatario @
@nome_pessoa_juridica_associada_destinatario@

@endereco_destinatario@, @ complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
CEP: @cep_destinatario@ — @cidade_destinatario@ /@sigla_uf_destinatario @

Oficio n®1/2017/SEI/CODI/SCO-ABC

Selecionado o documento base
com as varidveis de interesse

Assunto: Digite agqui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Offcio, indicar expressamente o Processo n? 53500.000353/2016-
19.

| @vocativo_destinatario @, |

1. Texto.

MOME DO ORGAO POR COMPLETO

sell ... Para saber Menu Pesquisa [

L 53500.000252/2016-19 [/ 4| Gerar Circular
~ [ Informe 5 (0024656)

[ Oficio 1 (0055194) Destinatarios selecionados
: Destinatarios: Cligue na lupa para pesquisa por filtros
& Consultar Andamento | Yo
[Beltrana de Tal com Dados de Contato Completos ' | g (=

Fulanda de Tal com Dados de Contato Completos

w |

Bloco de Assinatura:
3235 - Teste de Gerar Circular Y || HNowo

Documentos do Bloco de Assinatura 3235

| Aszinar | | Retirar do Bloco | | Innprinnir | | E=char |

Os documentos gerados sdo incluidos no Bloco de Assinatura selecionado ] ]
Lista de Processos/Documentos (2 registros):

Seq. Processo Documento Data Tipo Assinaturas Anotagies Agdes

Ao Senhor Beltrano de Tal
com Dados de Contato o
(] 1 53500.000353/2016-19 0055198 05/02/2017 Oficio Completos (Chefe da e 2
Assessoria de Assuntos
Farlamentares)
A Senhora Fulana de Tal com o
(] 2 53500.000353/2016-19 0055199 05/02/2017 Oficio Dados de Contato Completos 4 2]
(Conselheira)




NOME DO ORGAOQ POR COMPLETO

sell .., Para sabors Menu Posquiss NN (-G

EEE Gkl

Oficio n2 1/2017/SEI/CODI/SCO-ABC

stsoo.ooosssrzms-wL & @)

[T Informe 5 (0024656)
Oficio 1 (0055194
[ Oficio 1 (0055198)

“|[0 Oficio 1 (0055199) Ao Senhor
BELTRANO DE TAL COM DADOS DE CONTATO COMPLETOS As varidveis s3o preenchidas conforme
# Consultar Andamento Chefe da Assessoria de Assuntos Parlamentares dados do cadastro do Contato do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovactes e Comunicacdes (MCTIC) Eeshne e
Esplanada dos Ministérios, Bloco R, Anexo, Sala 300, Zona Civico-Administrativa
B e e CEP: 70044-900 — Brasilia/DF

base passa a ter icone préprio &
os documentos gerados
possuem a mesma numeragio Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

ial del
sequencial dele Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 53500.000353/2016-19.

b. Hipdtese Legal de Nivel de Acesso: parando o mouse sobre a chavinha amarela ou vermelha é exibida a
Hipotese Legal utilizada. Ndo precisa mais abrir a tela de cadastro do documento para tal verificacado.

NOME DO ORGAO POR COMPLETO

il
SEII 301

= _ s F—F
] 5 ] 4 q
! e e . ’ .

[ Informe 5 (0024656)

&l Oficio 1 (0055194) o
Eoricio 1 (0055158) [ Oficio n2 1/2017/SEI/CODI/SCO-ABC
[ Oficio 1 (0055199) Ao Senhor

Acesso Restrito DE CONTATO COMPLETOS
Informacgdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12,527/2011)

Parlamentares

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovactes e Comunicacdes (MCTIC)
Esplanada dos Ministérios, Bloco R, Anexo, 5ala 300, Zona Civico-Administrativa
CEP: 70044-900 — Brasilia/DF

# Consultar Andamento

c¢. Publicagdo: se na tela “Agendar Publicagdo” tiver preenchido dados de publicagdo na “Imprensa Nacio-
nal”, ao parar o mouse sobre o icone de publicagdo serd visualizado os dados correspondentes. Os referidos
dados também sdo exibidos na tarja de publicagao.

MOME DO ORGAO POR COMPLETO

sell ... Parssaber Mans Pesquise NN TN :

L[ 53569.000030/2016-22

- Solicitacdo de Outorga (005447
- Declaracio de Termos e Condi
7_; SO s o ol Beletim de Servigo Eletrénice em 04/01/2017
',E Documento de Elei&ccedil: &atil DOU de 0401 .3'5”_ Segﬁc\hl. Pimina 45
- CNPJ 47 (0054477) =
- Procuracio (0054478)

----- [0 Ato 326 (0054515) &

- E-mail de Servi&ccadilo Autori
----- B0 4 (0054705) Dy |

..... BHH-I_’_‘-'-"’ =

AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICAGOES

Boletim de Servico Eletranico em 04/01/2017
DOU de 04/01/2017, Segdo 1, Pégina 45 ATO N? 4, DE 04 DE JANEIRO DE 2017

d. Autenticacdo de Documento Externo: reformulada para ndo ser confundida com Assinatura de documen-
tos gerados no SEI, sendo exclusiva para Documentos Externos Digitalizados. Sua disponibilidade e op¢des
depende de parametrizagdes na Administra¢do do SEIl, ndo sendo mais limitada as Unidades de Protocolo.

£}53500.000353/2016-19 |1
[ Informe 5 (0024656)
Oficio 1 (0055194)

[ Oficio 1 (0055198) ¢~

[ Oficio 1 (0055199)

[0 Portaria 1 (0055206) &

BalA testado (0055207

Autenticar Documento

Clique aqui para visualizar o conteuom O D €M UmMa nova janela.




e. Comparacdo entre VersGes do Documento: na Unidade Geradora ou que tenha participado da Edi¢do por
meio de Bloco de Assinatura (neste caso, limitado as versdes editadas pela Unidade), agora é possivel sele-
cionar duas versdes do documento e compara-las, visualizando as inclusdes ou exclusdes ocorridas entre as
duas versdes, segundo legenda prépria de marcagao de alteragdes.

Versoes do Documento 0000077

Lista de Versdes (2 registros):
Versdo Usuario Unidade Ultima Modificagdo Agies
v 2 andrea freitas DIGES 30/01/2017 09:51:58 |
v 1 andrea freitas DIRAD/DIGES 30/01/2017 09:35:30 [7 5]
Setnr raguistants Unidads ¥¥ZABC [Data [ze31/01/2007
Diesting oS0 Pessoa/phPE
OBIETIVD
[ Participar d= Treinamento o SCOP_2 no Sistema de Gest3n de Contratos, |
DADOS DO PASSAGEIRO
[mome  |[Futsre-detaieitan da silva Telefane || 83 210140082001 |
DATA/HORA DA VIAGEM
Data 3170442017 Horadasalda gh
Regrasso provduel =2/e02/2017 Hora 12h

f. Assinar Documento pelo Editor: ao editar um documento e salvar, o Usuario pode clicar no botdo “Assinar”

diretamente pelo Editor.

¢» | Codigo-Fonte

Salvar

Assinar | | 4

100 %

Permite assinar o documento com o editor

g. Corretor Ortografico do Navegador: quando o corretor do navegador destacar alguma palavra com orto-
grafia incorreta com o tradicional sublinhado vermelho, é possivel acionar o corretor segurando o “Ctrl” no
teclado e em seguida clicando sobre a palavra com o botdo direito do mouse.

€ | Chdige-Fanle A hceinar

S e

=] Salvar

== = Ld

foom +

ba|l@ N T

8 ax X

Coa operacio

¥

Cooperagdo

4 AGENCIA NACIOMAL DE TELECOMUMNICAGOES,
andereco completo da Sede/GR], doravante deno
nome], [nacionalidade)], [estado civil], portador da
CPF n2 |digite aqui o ndmera], e por seu Conselht
Carteira de Identidade n? [digite aqui o nimero o
OUTRO ORGAO OU ENTIDADE], inscritofa) no CNE
da sede], doravante denominada [SIGLA], neste .
[nacionalidade], portadoria) da Carteira de identid
o ndmero], considerando o constante no process
Técnica, mediante as seguintes cldusulas e condigh

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBIETD

1.1 O pressnte Acordo de Cooperagdo T

1.2, Digite aqui o texta... ... .

2, CLAUSULA SEGUNDA - DO OBIETIV
2.1 O presente Acordo de Cooperagda T
3 CLAUSULA TERCEIRA - DO FUNDAR
3.1.

1993 e legiclacso correlata.

Adicionar ao diciondrio

Salicets su ?t!"ﬁlti ao Go ogla
Recortar

Copiat

Colar

Colar como texto sem formatagie
Salacionar tude

Pesquisar “Cocoperagdo” no Google
Irnprimir...,

forre;_ic nHDarﬂF::a

Direcan de Gravagdo

Extznsio do Google Kesp para o Cheame

Inspecionar

O presente Acordo de el E e TeCmICa TeEE Mg T S OO T 3 T LI

o

TIEERE:

om sede no [digite aqui o
lente, Senhor [digite agui o
Unidade da Federacio] e do
. |estado civil], portador da
nimero], e ofa [NOME DO
B aqul o enderego completa
enhar{a) [nome completo),
tdo] e do CPF n? [digite aqui
ente Acordo de Cooperagio

wroerel® 5,666, de 71 de nho dé




h. Concluir/Reabrir Processo: agora estes dois botdes de acdo sobre processo também estdo disponiveis
quando qualquer documento da arvore esta selecionado, de forma similar ao botdo “Enviar Processo”.
B3

33910.000003/2017-96 € & @ t’ @)I.\/g _ ‘@;l f’ ﬁ @ r_ TF] @ @ @ é&J
-~ Oficio 1 (0000084)

B 1
[0 Oficio 1/ (0000085) rh

A R I pnéncia Narcinnal de

Botdo de concluir processo aparece quando
selecionado um documento do processo

6. Tipo de Documento Formulario:

a. Se a Administracdo do SEl tiver configurado Tipos de Documentos Formulario, na listagem da tela “Incluir

Documento” serdo exibidos com o destaque entre parénteses “Formuldrio”.
LrSapa-liv Wilicis nlcuiaey

Despacho Decisorio
Despacho Diarias e Passagens

Despacho

Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD)

E-mail

Edital

Envio de documentos
b. A Administracdo do SEI possui diversas opgdes de montagem de Formularios, com diversos tipos de campos e algu-
mas possibilidades de aplicagao de regras de negdcio (exemplo: regras afetas a Data, para ndo aceitar datas passadas,

incluindo ou ndo o dia atual).
c. Ao selecionar um Tipo de Documento Formulario serd aberta a tela para preenchimento de seus campos.

Gerar Formulario

Confimar Dados | |£D:tEl.' |

Diarias
Setor:
[SRH v |

Nome:
Nascimento:
Telefone:

Enderego:

|§nnﬁrmarDad95 | |i::|rla! |

d. Depois de preenchido o Formulario, caso tenha alguma informagdo Restrita, tem que alterar o Nivel de
Acesso acessando o botdo de a¢do sobre o documento “Consultar/Alterar Documento”.



Alterar Documento

‘Confirmar Dados

Auxilio Financeiro - Discente Pesquisa de Campo

Descrigdo:

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso & Restrito Publico

Hipotese Legal:
|Informag3o Pessoal (Art 31 da Lei n* 12.527/2011) v

e. Os Usuarios poderdo editar o preenchimento do Formuldrio quantas vezes necessario, adicionar em Bloco
de Assinatura e demais operagdes existentes para Documentos Internos (gerados pelo Editor do SEI).

[Alterar Formulario l Diarias - 0000216

Setor:
SEH

Nome:
Fulano da Silva

Nascimento:
10/10/1984

Telefone:
(83)99348-6747

Endereco:
Rua Aprigio Veloso

f. No processo, o sistema mantém uma copia HTML do Formulario preenchido/assinado para visualizagdo
e operacgdes como qualquer outro Documento Interno, mas os dados também sdao mantidos em campos
estruturados préprios no banco de dados. Dessa forma, é vidvel que a instituicao faca extracdes, utilize fer-
ramentas de Bl para andlise sobre o que é de fato preenchido nos Formularios ou Médulos relacionados a
formularios especificos.

g.0 Webservice nativo do SEl para integracdes também disponibiliza operacao de geracdo e consulta de
Documentos Formulario. Na geracao deve passar os dados correspondentes para o Formuldrio, respeitando
suas parametrizacdes na Administracdo do SEI, e na consulta o Webservice retorna os dados estruturados
do Formulario preenchido.

7. Blocos de Assinatura:

a. Opgdes de Navegacdo: ao entrar em um Bloco de Assinatura e clicar em qualquer documento é aberta
janela de visualizagdo de seu teor e, acima, opgdes para “Visualizar Arvore do Processo”; “Assinar Documen-

R

to”; “Selecionar para Assinatura”; e “Préximo Documento”.



=

. Selecionar para Assinatura

Bloco de Assinatura 2630 - Sequencial 1

INFORME N2 64/2015/SE1/5GI Préximo Dacumento
Assinar Documento

Visualizar Arvore do Processo

8. Operagdes sobre Processos:
a. [cone de Retorno Programado: o icone agora é exibido também na visualiza¢do individual do processo.

I§53500.000116/2016-40 S B
7 [ Memorando 12 (0023153)

i M Relatorio (0041708)

Processo aberto nas unidades:
RCIC
SGI

[ Oficio 3 (0041709) ¢
~[ Oficio 5 (0041799) #

#? Consultar Andamento

9. Gestao de Contatos:

a. Foi totalmente reformulada e agora é possivel categorizar melhor os Contatos, com indicagdo da “Natu-
reza” do Contato, se possui associacdo com “Pessoa Juridica”, o “Cargo” do Contato e subsequentemente o
“Tratamento” e o “Vocativo” associados e diversos dados cadastrais que poderdo ser preenchidos automa-
ticamente nos documentos se utilizadas as varidveis correspondentes.

b. Se a Administragdo do SEI tiver associado a Unidade do Usudrio logado ao Tipo de Contato corresponden-
te de um Contato, entdo sera possivel editar seus dados cadastrais.

¢. Pelo menu “Contatos” os Usuarios podem Pesquisar na base de Contatos do SEI de sua instituigdo, que
é categorizada pelos Tipos de Contatos e outras opc¢Ges de filtro, além de poder cadastrar Novo Contato.

Centrole de Processos
Iniciar Processo

Contatos

Pesquissr | [ tmprimir | [ Etguetas | [ Escnar |

Retomno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Palavras-chave para pesguisa: Pessoa Juridica Associada

Grupo: Tipo:

[ I

v

Blecos Internos
d. Na tela de cadastro de Processo ou de Documento, ao lado dos campos Interessados/Destinatario/Reme-
tente agora existe o botdo “Consultar/Alterar Dados do ....... Selecionado”. Contudo, a edi¢do dos dados do
Contato na janela aberta somente é permitida de fato se a Administracdo do SEl tiver associado a Unidade

do Usuario logado ao Tipo de Contato correspondente.

Lista de Contatos (5160 registros -1 a 100}
Agdes

Contatos

Alterar Contato

Pessoa Juridica Associada:

Tipo:
| Poder Executivo Federal o3
Sigla;
o | |
® Pessoa Fisica a !
Pessoa Juridica Home: -
|Beltrano de Tal com Dados de Contato Completos |

iMinisterio da Ciéncia, Tecnologia, Inovacbes e Comunicacies (MCTIC)

i || Usar endereco associado

Endereco
|Esplanada dos Ministerios, Bloco R, Anexo, Sala 300

C I ) Crgio Expedidor;
| | ] | |

Telefone Fixo:

Complemento: Bairro:
| | |zana Civico-Administrativa |
Pais: Estado: Cidade CEP:
[ Brast ] |BE: v [ Brasli v | [T0044-900

Género |—— CA100° W i

X | Chefe da Assessoria de Assuntos Parlamentares v
. Feminino :
@ Masculino Tratamento: Vocativo:
Ao Senhor Senhor

) _DEIE de Nascimento:

Telefone Celular:




10. Texto Padrdo e Novas Variaveis:

a. Tamanho do campo “Nome”: ampliado para 50 caracteres.
b. Novas Variaveis: a lista de varidveis foi muito ampla. Clique no icone de Ajuda (® ) ao lado direi-
to do Editor para abrir a janela com lista de varidveis disponiveis.

Alterar Texto Padrdo Interno

Sabvar || Cancelar
Nome:
0 O S 30 e 0 e 3 0
Descricdo:
555
Conteddo:
¢ CodigoFonte | | b 8% @ N 1 S == X x' 3 4 =- B- = | i || i= = = [ @

s : S Estilo - ﬁ
|

Clique aqui para acessar a lista de variaveis disponiveis para uso.

11. Disponibilizacao de Acesso Externo:
a. Agora com dois Tipos:
i. Acompanhamento Integral do Processo: equivalente ao Acesso Externo do SEl 2.6, em que é dispo-
nibilizado acesso integral ao processo, de forma imediata, inclusive para documentos futuros.
ii. Disponibilizacdo de Documentos (acesso parcial): nova opg¢ao, em que o Usudrio disponibiliza o
acesso externo apenas para determinados documentos e, com isso, o Usuario Externo ou destinata-
rio do E-mail (quando nao for Usudrio Externo) ndo acessa os documentos nao disponibilizados.

Gerenciar Disponibilizagcdes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

Destinatario: E-mail do Destinatario:
Motivo:
|
Tipo
Acompanhamento integral do processo & Disponibilizagdo de documentos

Protocolos disponibilizados (clique na lupa para selecionar),
(0000158 (# RECIBO DE PROTOCOLO #)
0000163 (Acordao)

X%

Validade {dias): Senha:

b. Continua necessario indicar o prazo de Validade do Acesso Externo em dias e a Senha do Usuario logado
para confirmar a operagdo.

c. A qualquer momento, voltando na referida tela, o Usudrio pode verificar a lista dos acessos concedidos,
o tipo de concessao (se foi de Disponibilizagdo de Documentos, pode visualizar a lista dos documentos efe-
tivamente liberados), se foi cancelado e, por motivo justificado, pode cancelar o acesso antes do prazo de
validade.



Tipo

1 Acompanhamenta integral do processo () Disponibilizagio de documentos
Validade (dias): Senha:
Lista de DisponibilizacBes de Acessa Externo (2 registros):
Destinatario E-mail Validade Unidade Disponibilizagdo Cancelamento Agdes
Fulano de Tal sei@ufcg.edu.br 09/02/2017 | Supore_SEl | 30/01/2017 2119 @ b 4

12. Liberagdo para Assinatura Externa:
a. Com Visualizacdo Integral ou Parcial do Processo: de forma similar ao Acesso Externo, junto com a libe-
racdo do documento para Assinatura Externa por Usuario Externo credenciado agora é possivel permitir o
Acesso Externo somente a determinados documentos e ndo somente a op¢ao “Com visualizacdo integral do
processo”.

MOME DD ORGAC POR COMPLETO

sell ..., Spe——— |

LJ53500.000353/2016-19 [ & | Gerenciar Assinaturas Externas
[F1 Informe 5 (0024656)
| Oficio 1 (0055194) E-mail da Unidade:

[0 Oficio 1 (0055198) « i v
[ Oficio 1 (0055199)
Portaria 1 (0055206) f Liberar Assinatura Externa para:
5""3Atestado (0055207) | | || Com visualizac&o integral do processo
P Eobinlite Rt Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar).
- P
b 4

13. Usudrios Externos:
a. Gerar ZIP no Acesso Externo: antes os Usuarios Externos tinham apenas a opg¢ao “Gerar PDF”. Agora eles
poderdo “Gerar ZIP” e, com isso, baixar uma cdpia mais integral do processo, pois incluird documentos que
naturalmente ndo sdo salvos em PDF (exemplo: videos e dudios).

NOME DO ORGAC POR COMPLETO

sel ...

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos
Gerar PDF I Gerar ZIP I
Autuagao
Processo: 53500.000967/2016-92
Tipo: Corregedoria: Processo Administrativo Disciplinar
Data de Geracdo: 28/07/2016
Interessados: Mei Jobson (cadastro de usudrio externo)
Lista de Protocolos (3 registros):
Processo | Documento Tipo Data Unidade
[ 0030367 Comunicado 32 28/07/2016 GliB
0031748 Termo de Ajustamento de Conduta 1 04/08/2016 SGI
O 0031779 Abaixo-Assinado Teste 05/08/2016 S5GI
Lista de Andamentos (4 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao
18/01/2017 09:33 SGI Reabertura do processo na unidade
18/01/2017 09:33 SGI Concluséo do processo na unidade
28/07/2016 13.34 SGI Frocesso recebido
28/07/2016 13:33 GIIB Processo sigiloso gerado, Processo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lein® 8.112/1990)




b. Acesso Externo Integral x Parcial: a depender do Tipo de Disponibilizagdo concedida, o Usudrio Externo
pode acessar o processo de duas formas:

i. Acesso Integral:

NOME DO ORGAC FOR COMPLETO

sel ...

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Com acesso a todos os documentos, inclusive noveos que farem incluidos Gerar POF | | Gerar 2P
Autuagao
Processo: 53500.000001/2016-55
Tipo: Acesso a Informacao: Demanda do e-5IC
Data de Geracdo: 01/01/2016
Interessados: MeiJobson da Costa Carneiro

Lista de Protocolos (6 registros):

Processo | Documento Tipo Data Unidade
1 0022672 Contrato 7 18/02/2016 SaGl
1 0022673 Convénio 2 18/02/2016 SaGl
J 0022674 Oficio 9 18/02/2016 3Gl
J 0022675 Informe 1 18/02/2016 3Gl
O 0022749 Analise 2 25/02/2016 SaGl
o 0022730 Voto 1 25/02/2016 SGl

Lista de Andamentos (6 registros):

Data/Hora Unidade Descrigao
Solicita-se a expedicdo da Nofificacio de Lancamento constante no presente processo por meio de

21102016 15:55 SGl Carrespondéncia Simples Macional com Aviso de Recebimento.

35/02/2016 14'58 SGl ?:.bslécg%ao do documento 0022750 (Voto 1) no veiculo Boletim de Servico Eletronico de 25/02/2016
35/02/2016 14'58 SGl ?g.bslcggao do documento 0022749 (Analise 2} no veiculo Boletim de Servico Eletrdnico de 25/02/2016
23/02/2016 17:50 GIIB Processo recebido na unidade

ii. Acesso Parcial:

NOME DO ORGAC POR COMPLETO

sell ...

Acesso Externo com Disponibiliza¢gao Parcial de Documentos

Gerar PDF | | Gearar ZIP

Autuagao
Frocesso: 53500.000967/2016-92
Tipo: Corregedoria: Processo Administrativo Disciplinar
Data de Geracdo: 28/07/2016
Interessados: Mei Jobson (cadastro de usuario externo)

C T ToAT d
Lista de Protocolos (3 registros): /Sem acesso ao documento ndo dispenibilizado!

Processo | Documento Tipo Data Unidade
o 0030367 Comunicado 32 28/07/2016 GliB
—1 0031748 Termo de Ajustamento de Conduta 1 04/08/2016 SGl

OJ 0031779 Abaixo-Assinado Teste 05/08/2016 SGI

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Descrigao
18/01/2017 09:33 SGl Reabertura do processo na unidade
18/01/2017 09:33 SGI Concluséo do processo na unidade
28/07/2016 13:34 SGl Processo recebido
28/07/2016 1333 GlIE Processo sigiloso gerado, Processo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)

14. Processos Sigilosos:
a. Acervo de Processos Sigilosos da Unidade: novo Perfil, para acessar a lista de processos com Nivel de
Acesso “Sigiloso” na Unidade, por meio do menu Relatérios > Acervo de Sigilosos da Unidade, podendo
“Ativar Credencial na Unidade” em processos que ndo possua mais nenhuma credencial ativa.



Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos

Acervo de Processos Sigilosos da Unidade

N° do Processo |

Pesquisar || Limpar H Ativar Credencial

Tipo do Processa |

Interessado: [

Obs. desta Unidade |

Credencial na Unidade |

Contatos 3
Processos Sobrestados Legenda ® Credencial ativa
Acompanhamento Especial ® Credencial inativa (sem permiss&o na unidade)
Marcadores O Credencial finalizada (rendncia / cassacio / anulagio / cancelamento)
Pontos de Controle
Estatisticas ]
Grupos 3 Lista de Processos (7 registros):
Inspecdo Administrativa
B g 7] * Autuagéo % Tipo Credenciais na Unidade Agbes
Relatdrios 4 Acenvo de Sigilosos da
Unidade ® aleiladiniz
® anisia
53500.001129/2016-36 11/08/2016 Corregedoria: Procedimento Geral
@ celia
O wellton
. ® shirley -
O 53500.001127/2016-47 11/08/2016 Corregedoria: Investigacdo Preliminar ®
© janaina

Acervo de Processos Sigilosos da Unidade

Bl

iEeadim [ A i
N G0 Frocedsn:
Tipedo Frocessa: T 561 - Ativedo de Credencial na Unidade - Google Chrome - o *
Infefassada. (@ localhost/setfcontrolador. phplacao=procedimento_credencial_ativarBlacao_origem=procedimento_acs
Oy dessa Unidade: = oy i 5
Ativagao de Credencial na Unidade
Grefendal na tinidaded i
| Sabar
Legends
i Abvar credencial nesta unidade para
v
g Lizsa de Processos T registrosk:
“l Pracasio & Atiagio & Tam CreselBuizinin s Lsisfitn Agbas
i alsiadingE
= o 1i 3 & K
SIS00.0011202016.36 | 11OR0EE Corragadaria: Procsdimenio Geaal S
Ll
il
£ 5 i : ; @ ooy
HASOO0TIAT2076-47 10820106 Camegedona; invesigacao Prelmirar fEpz
2 maing

b. Operac¢des em Lote: na tela de Controle de Processos agora é possivel selecionar varios processos Sigilo-
sos para operagdes em lote, como Atualizar Andamento e Concluir Processo.

Controle de Processos

B

Ver processo

tribuidos a mi

_ [RAIm3 e (RO

“er por marcadores

\

Visualizac3o detalhada

Recebidos
99991.000002/2017-05
99991.000001/2017-32

(teste)

=3 =2 =

7 registros:
Gerados
(teste)
2 (teste)

99590.000017/2017-73
99990.000004/2017-04
99990.000003/2017-51
99990.000002/2017-15
99990.000001/2017-62



4 Atualizar Andamento

Descrigao:

Atualizando o andamento de varios processos sigilosos a partir da Controle de Processos.

JN§59950.000018/2017-10 fog Histérico do Processo 99990.000018/2017-10
# Consultar Andamento

Ver histdrico completo Var histarico total

Lista de Andamentos (3 registros):

DataHota OTaaae OSare DEsCIGa0
15/02/2017 22:47 TESTE teste Atualizando o andamento de varios processos sigilosos a partir da
Cantrole de Processos.
15/02/2017 22:46 TESTE teste teste 2
15/02/2017 11:48 TESTE teste

Processo plblico gerado







